e,

Guatemala, 29 de enero de 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacion de Servicios Técnicos
Numero DGDR-29-27-2021 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 9-2021
correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie B6806ABF nuimero DTE 2033273870

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo en verificacion y entrega de los documentos emitidos por la
Delegacion de Recursos Humanos.

2. Apoyé en el control y agilizacion de la documentacién que ingresa las diferentes
unidades administrativas.

3. Brindé apoyo en la atencion de consultas internas y externas de competencia.

4. Apoyé en archivo de documentos de la delegacion de Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se elabord control y agilizacion en el traslado de la informacién emitida de la
Delegacion.



2. Se brind6 apoyo en la verificacion de informacion y traslado de documentos de la
Delegacion de Recursos Humanos.

3. Se brindd apoyo en consultas o dudas internas como externas de la Delegacién de
Recursos Humanos

4. Se cred un buen control y mejor manejo de informacion en la Delegacion de
Recursos Humanos.

Lizbeth Jailyid

\drroquin Mayorga



